
  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

www.power-cast.com

 

IHR PROFIL:IHRE AUFGABEN/FÄHIGKEITEN: 

Die POWER-CAST Gruppe verbindet innovative und langjährig bestehende Gießereien unter einem Dach. An 
acht Standorten in Deutschland, Tschechien und Mexiko  bieten wir Kunden ein umfangreiches Leistungsspektrum 
an – von der Entwicklungspartnerschaft bis hin zu fertig montierten Komponenten. POWER-CAST Drumeta  ist ein 
mittelständisch strukturiertes Unternehmen mit 170 Mitarbeitern. Wir produzieren Zinkdruckguss in einem der 
modernsten Betriebe der Branche.

Als Mitarbeiter in unserem Unternehmen profitieren Sie von unserer 
offenen Kommunikationsstruktur und einer flachen Hierarchie.  Durch die 
Zugehörigkeit zu einer weltweit tätigen Unternehmensgruppe bieten sich 
individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten. Sollte Sie diese verantwor-
tungsvolle und zugleich abwechslungsreiche Aufgabe angesprochen 
haben, richten Sie Ihre Bewerbung bitte an: 
sarah.buettner@power-cast.com

SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST [M/W/X]

Zur Verstärkung unseres Teams in Velbert suchen wir:

Elternzeitvertretung, befristet auf 1,5 Jahre

POWER-CAST Drumeta
GmbH & Co. KG
Sarah Büttner
Siemensstraße 7
42551 Velbert
Fon 02051/ 913-0

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische     
   Berufsausbildung 
• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im 
   Vertriebsinnendienst
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse
• Gute Englisch Kenntnisse 
• Kenntnisse der Software Timeline sind 
   wünschenswert

• Auftragsabwicklung mit Rechnungserstellung und  
   Gutschriften  
• Pflege der Stammdaten
• Bearbeitung von Neuaufträgen 
• Kaufmännische Abwicklung Konsignationslager 
• Pflege diverser Kundenportale 
• Erstellung von Langzeitlieferantenerklärungen und 
   Zollabwicklung 
• Unterstützung der Fachabteilungen bei Inventur, 
   Reklamationen und Musterversand 
• Allgemeine Bürotätigkeiten 


